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įsakymu Nr. V-7
UGDYMO PROCESO LANKOMUMO APSKAITOS IR NELANKYMO PREVENCIJOS TVARKOS APRAŠAS
I. BENDROSIOS NUOSTATOS
1. Šeduvos gimnazijos (toliau – Gimnazija) mokinių ugdymo proceso lankomumo apskaitos ir nelankymo prevencijos tvarkos aprašas (toliau – Aprašas) parengtas vadovaujantis Lietuvos Respublikos švietimo įstatymu, Lietuvos Respublikos vaikų teisų apsaugos pagrindų įstatymu, Gimnazijos nuostatais, Gimnazijos vidaus darbo tvarkos taisyklėmis. 
2. Aprašas reglamentuoja mokinio, jo tėvų (globėjų, rūpintojų), klasės auklėtojų, dalykų mokytojų, specialiųjų pedagogų, socialinio pedagogo, visuomenės sveikatos priežiūros specialisto, Vaiko gerovės komisijos, gimnazijos administracijos ir savivaldos institucijų funkcijas, veiklą lankomumo ir nelankymo prevencijos klausimais.
3. Tvarkos aprašas nustato mokinių lankomumo Gimnazijoje apskaitą, pateisinimo kriterijus, tėvų informavimo tvarką, mokinių skatinimo ir nuobaudų sistemą ir prevencines poveikio priemones Gimnazijos nelankymui, vėlavimui į pamokas mažinti.
4. Vartojamos sąvokos:
4.1. pamoka – pagrindinė ugdymo proceso organizavimo forma;
4.2. ugdymo dienos – sudėtinė, privaloma ugdymo proceso veiklos dalis, skirta nuosekliai ugdyti dalykines ir bendrąsias mokinių kompetencijas, sieti formalųjį ir neformalųjį ugdymą, taikyti patyriminio mokymo (-si) elementus. Ugdymo dienų metu vyrauja kitokios ugdymo formos, ne pamokos;
4.3. pažintinė, kultūrinė, meninė, kūrybinė veikla – privaloma, sudėtinė ugdymo proceso veiklos dalis, į kurios turinį įeina muziejų, bibliotekų, galerijų lankymas, susitikimai su menininkais, kūrėjais, visuomenininkais, ekskursijos, išvykos, savanorystės akcijos ir pan. Veikla gali vykti pamokų metu arba po jų;
4.4. pamokų nelankantis mokinys – mokinys, be pateisinamos priežasties per mėnesį praleidžiantis pavienes pamokas ar kitas ugdymo valandas;
4.5. Gimnazijos nelankantis mokinys – mokinys, praleidęs daugiau kaip pusę pamokų ar ugdymui skirtų valandų per mėnesį be pateisinamos priežasties (toks mokinys yra registruojamas Nesimokančių vaikų ir mokyklos nelankančių mokinių informacinėje sistemoje (NEMIS) (LR Vyriausybės 2012-04-25 nutarimas Nr. 466).

II. LANKOMUMO REGISTRACIJA IR APSKAITA
5. Ugdymo proceso lankymas visiems mokiniams yra privalomas. Lankyti pamokas ir kitas ugdymo veiklas mokinys įsipareigoja pasirašydamas priėmimo į Gimnaziją sutartį.
6. Ugdymo proceso lankomumas fiksuojamas elektroniniame dienyne. Pamokų nelankymą žymi kiekvienas mokytojas, prasidėjus dalyko pamokai.
7. Apie neatvykimą į pamoką klasių auklėtojai turi būti informuojami tą pačią dieną.
8. Lankomumo apskaitą veda, informaciją tėvams apie mokinių lankomumą teikia, bendradarbiauja su dalykų mokytojais bei administracija, klasių auklėtojai, darbą koordinuoja direktoriaus pavaduotojos ugdymui, prevenciją vykdo socialinės pedagogės.

III. UŽ LANKOMUMĄ ATSAKINGŲ ASMENŲ VEIKSMAI
9. Mokinys: 

9.1. mokinys yra pats atsakingas už ugdymo proceso lankymą. Vairavimo mokyklos lankymas, darbas ar išvykos neatleidžia mokinio nuo atsakomybės lankyti pamokas. Išimties atveju mokiniai, kuriems Gimnazijos direktoriaus įsakymu leista mokytis savarankiškai, gali nelankyti atitinkamo(-ų ) dalyko(-ų ) pamokų;
9.2. mokinys asmeniškai atsakingas už dokumentų, pateisinančių praleistas pamokas, pateikimą klasės auklėtojui. Praleistas pamokas pateisinančius dokumentus jis privalo pateikti klasės auklėtojui pirmąją dieną sugrįžęs į Gimnaziją;
9.3. mokiniai, iš anksto žinodami apie nedalyvavimą pamokose dėl išvykų su tėvais, dėl sporto varžybų, kitų įstaigų organizuojamų ilgalaikių stovyklų, praneša apie tai klasės auklėtojui ir dėstantiems mokytojams, gauna iš jų užduotis savarankiškam darbui;
9.4. pasijutęs blogai mokinys kreipiasi į Gimnazijos visuomenės sveikatos priežiūros specialistą (jo nesant – į klasės auklėtoją  ar budintį administracijos atstovą), kuris prireikus atleidžia mokinį nuo pamokų, apie tai praneša mokinio tėvams (globėjams, rūpintojams), kurie pasirūpina saugiu mokinio grįžimu namo.
9.5. dėl praleistų nepateisintų pamokų toliau nustatyta tvarka pateikia rašytinį paaiškinimą;
10. Mokinių tėvai (globėjai, rūpintojai):
10.1. atsako už mokinio pamokų lankomumą, užtikrina punktualų ir reguliarų pamokų lankymą bei operatyviai sprendžia mokinio lankomumo ir ugdymosi klausimus, pasikeitus gyvenamajai vietai, kontaktiniams telefono numeriams, elektroninio pašto adresui, operatyviai informuoja klasės auklėtoją; 
10.2. iš anksto arba vaiko neatvykimo į Gimnaziją dieną iki pamokų pabaigos apie neatvykimo priežastis informuoja klasės auklėtoją abiem pusėms priimtinu (sutartu) būdu (telefonu/elektroniniu paštu/laišku elektroniniame dienyne/trumpąja žinute, rašytiniu pranešimu). Dėl informavimo būdo rekomenduojama susitarti pirmojo tėvų susirinkimo metu;
10.3. esant būtinybei mokiniui anksčiau išeiti iš Gimnazijos ar vėliau į ją atvykti, iš anksto informuoja klasės auklėtoją  abiem pusėms priimtinu (sutartu) būdu, nurodydami išėjimo ar vėlesnio atvykimo laiką bei priežastį (apie tai galima elektroniniame dienyne iš asmeninės paskyros informuoti ir dalyko, kurio pamokoje nedalyvaus, mokytoją);
10.4. kai mokiniui skiriamas sanatorinis gydymas, pateikia prašymą direktoriui bei medicinos įstaigos siuntimą sanatoriniam gydymui;
10.5.  privalo pateisinti mokinio praleistas pamokas,  klasės auklėtojui  abiem pusėms priimtinu (sutartu) būdu (elektroniniu paštu/laišku elektroniniame dienyne, prisijungus iš savo paskyros/rašytiniu pranešimu (1 priedas)) pirmąją dieną mokiniui grįžus į ugdymo procesą. 
10.6. kylant lankomumo problemoms, atvyksta į individualius pokalbius su klasės auklėtoju, dalyko mokytoju, Gimnazijos vadovais, bendradarbiauja su jais bei specialistais, teikiančiais mokymosi, socialinę, sveikatos priežiūros pagalbą, kontroliuoja ir koreguoja mokinio elgesį;
10.7. reguliariai susipažįsta su mokinio lankomumo duomenimis (praleistų pamokų, pavėlavimų į pamokas skaičiumi) elektroniniame dienyne iš asmeninės paskyros;
10.8. atsako į klasės auklėtojo/mokytojo/socialinio pedagogo/direktoriaus pavaduotojos ugdymui pranešimą dėl mokinio lankomumo pranešimu elektroniniame dienyne;
10.9. pagal galimybes neplanuoja pamokų metu mokinio (globotinio) apsilankymo pas gydytojus arba kitų reikalų tvarkymo;
10.10. užtikrina, kad mokinys pamokų metu nesimokytų vairavimo mokyklose, nedirbtų (nebūtų įdarbintas);
10.11. esant labai rimtai priežasčiai ar dėl asmeninių šeimos interesų ir poreikių (atostogų, išvykų ir pan.), dėl mokinio laikino išvykimo raštu pateikia informaciją klasės auklėtojui iki išvykimo ir užtikrina, kad mokinys pasiimtų iš mokytojų savarankiško darbo už praleidžiamą laikotarpį užduotis, taip pat užtikrina savarankišką mokinio pasirengimą atsiskaityti už praleistą kursą mokytojo nustatytu laiku;
11. Už piktnaudžiavimą tėvų (globėjų, rūpintojų) valdžia, neveikimą vaiko labui, jei nesilaikoma ar piktnaudžiaujama mokymo sutartyje, šiame apraše nustatytais susitarimais dėl vaikų lankomumo pateisinimo, numatyta atsakomybė Lietuvos Respublikos administracinių nusižengimų kodekso (toliau - LR ANK)80 str.1-3 d.:
11.1. tėvams (globėjams, rūpintojams) nesilaikant minėtų LR ANK straipsnių nuostatų, Gimnazija turi teisę kreiptis į policiją, Valstybės vaiko teisių apsaugos ir įvaikinimo tarnybos prie Socialinės apsaugos ir darbo ministerijos Radviliškio rajono teritorinį padalinį, Lietuvos Respublikos švietimo, mokslo ir sporto ministerijos Švietimo kokybės ir regioninės politikos departamentą;
11.2. atskirais atvejais, vadovaudamasi Lietuvos Respublikos švietimo įstatymo III skyriaus 29 straipsnio 9 ir 10 punktais, Gimnazija siūlo mokinį perkelti į kitą švietimo įstaigą.

12. Dalykų mokytojai:
12.1. atsakingi už dalyko pamokų lankomumo apskaitą, kuri vedama kiekvieną pamoką. Pamokos pradžioje elektroniniame dienyne pažymi nedalyvavusius pamokoje mokinius ir į ją vėlavusius mokinius.
12.2. pastebėję problemas dėl mokinio lankomumo (pvz., neatvyksta į atsiskaitomuosius darbus, vengia lankyti tik to dalyko pamokas, neateina į mokomojo dalyko pirmą ar paskutinę tvarkaraštyje esančią pamoką ir pan.) informuoja klasės auklėtoją ir mokinio tėvus laišku elektroniniame dienyne.
13. Klasės auklėtojas:
13.1. koordinuoja mokinių pamokų lankomumą, yra tiesiogiai atsakingas už klasės mokinių lankomumo apskaitą ir kontrolę, sistemina ir saugo mokinio ar jo tėvų (globėjų, rūpintojų) pateiktus rašytinius pamokas pateisinančius dokumentus, taip pat elektroninio pašto/elektroninio dienyno žinutes;
13.2. bendradarbiauja su auklėjamajai klasei dėstančiais mokytojais, kuruojančiu direktoriaus pavaduotoju, švietimo pagalbos specialistais ir sprendžia su lankomumu susijusius klausimus;
13.3. mokiniui neatvykus į Gimnaziją (tuo atveju, kai tėvai (globėjai) nepraneša), tą pačią dieną išsiaiškina neatvykimo priežastis, reikalui esant, informuoja mokinio dalykų mokytojus, socialinį pedagogą ar Gimnazijos administraciją;
13.4. mokinių praleistų pamokų pateisinimą fiksuoja elektroniniame dienyne per 3  darbo dienas nuo informacijos gavimo dienos;
13.5. ne vėliau kaip per pirmąją kiekvieno mėnesio savaitę dienyne suformuotą ataskaitą pateikia socialiniam pedagogui;
13.6. individualiai dirba su pamokų nelankančiais, vėluojančiais mokiniais;

13.7. kviečia pokalbio mokinį, jo tėvus (globėjus, rūpintojus) arba mokinį kartu su tėvais (globėjais/rūpintojais), jei situacija kartojasi; kartu aiškinasi pamokų praleidinėjimo ar vėlavimo į pamokas priežastis, esant būtinybei kviečia į pasitarimus ar Vaiko gerovės komisijos posėdžius;
13.8. klasių grupę kuruojančiam direktoriaus pavaduotojui ugdymui ar socialiniam pedagogui paprašius, parengia ir pateikia informaciją apie galimas mokinių praleistų pamokų priežastis, jau taikytas prevencines poveikio priemones;
13.9. prireikus koordinuoja mokymosi pagalbos teikimą pamokas praleidusiems mokiniams Gimnazijos ugdymo plane nustatyta tvarka;
14. Socialinis pedagogas:
14.1. gavęs informacijos apie pamokas praleidžiantį mokinį, aptaria situaciją su klasės auklėtoju ar dalyko mokytoju, numato veiksmų planą;
14.2. mokinių lankomumo problemas aptaria su klasių grupę kuruojančiu direktoriaus pavaduotoju ugdymui;
14.3. inicijuoja mokinio, kuris vengia lankyti pamokas, svarstymą Vaiko gerovės komisijos, administracijos posėdžiuose dalyvaujant tėvams (globėjams, rūpintojams);
14.4. dirba individualiai su mokiniu ir, įvertinęs mokinio pamokų nelankymo priežastis, jo socialines problemas, planuoja jam socialinės pagalbos teikimą, numato prevencines priemones grąžinant mokinį į Gimnaziją. Esant poreikiui, apie pokalbį su mokiniu elektroninio dienyno pranešimu informuoja mokinio tėvus (globėjus, rūpintojus); atsižvelgęs į individualią mokinio situaciją, rekomenduoja psichologo pagalbą;
14.5. rengia informaciją naudojant NEMIS informacinę sistemą Radviliškio savivaldybės administracijos Švietimo, kultūros ir sporto departamentui apie vaikus (iki 16 metų amžiaus), nelankančius Gimnazijos;
14.6. rengia dokumentus policijai, Valstybės vaiko teisių apsaugos ir įvaikinimo tarnybai prie Socialinės apsaugos ir darbo ministerijos Radviliškio rajono teritoriniam padaliniui ar Radviliškio rajono savivaldybės administracijos Švietimo, kultūros ir sporto departamentui dėl minimalios ir vidutinės priežiūros priemonių skyrimo vaikams (iki 16 metų amžiaus) nelankantiems mokyklos;
15. Vaiko gerovės komisija:
15.1. sprendžia problemas ir teikia rekomendacijas Gimnazijos direktoriui dėl mokinių, praleidžiančių pamokas be pateisinamos priežasties, nuobaudų ir skatinimo sistemoje numatytų priemonių taikymo ir lankomumo prevencinių priemonių;
15.2. teisės aktų nustatyta tvarka inicijuoja vaiko minimalios ar vidutinės priežiūros priemonės skyrimą, vaiko minimalios priežiūros priemonės pakeitimą, pratęsimą ar panaikinimą, teikia siūlymus savivaldybės administracijos vaiko gerovės komisijai dėl vaiko minimalios priežiūros priemonių tobulinimo.
16. Gimnazijai išnaudojus visas švietimo pagalbos mokiniui teikimo galimybes, atsižvelgiant į mokinio situaciją, kreipiamasi į policiją, Valstybės vaiko teisių apsaugos ir įvaikinimo tarnybą prie Socialinės apsaugos ir darbo ministerijos Radviliškio rajono teritorinį padalinį arba į Radviliškio rajono savivaldybės administracijos direktorių dėl minimalios priežiūros priemonių ar vidutinės priežiūros priemonės skyrimo (kai mokinys yra įrašytas į NEMIS).
IV. PRALEISTŲ PAMOKŲ PATEISINIMO KRITERIJAI, INFORMAVIMO BŪDAI, APSKAITA
17. Praleistos pamokos pateisinamos:
17.1. mokinių tėvai teikia pateisinimus,  klasės auklėtojui  abiem pusėms priimtinu (sutartu) būdu (elektroniniu paštu/laišku elektroniniame dienyne, prisijungus iš savo paskyros/rašytiniu pranešimu) pirmąją dieną mokiniui grįžus į ugdymo procesą. 

17.2. Gimnazijos direktoriaus įsakymu, mokiniui dalyvaujant įvairiuose atstovavimo Gimnazijai (miestui ar respublikai) renginiuose (tarptautiniuose, respublikiniuose, regioniniuose, rajono, miesto ar Gimnazijos organizuojamuose konkursuose, olimpiadose, konferencijose, sporto varžybose, festivaliuose ir pan.), klasių vadovų organizuojamose ir su Gimnazijos administracija suderintose išvykose;
17.3. Gimnazijos direktoriaus įsakymu dėl ugdymo plano pakeitimų (nepalankių oro sąlygų, ekstremalių situacijų, epidemijos ir pan.);

17.4. jei mokinys atstovauja miestui ar respublikai tarptautiniuose, respublikiniuose, regioniniuose konkursuose, olimpiadose, konferencijose, sporto varžybose ir pan., galioja švietimo įstaigų, visuomeninių organizacijų dokumentai, mokytojų, siuntusių mokinį į konkursus, olimpiadas, varžybas ir kitus ugdymo renginius, pažymos ar sąrašai, patvirtinti mokyklos vadovo;
V. VĖLAVIMŲ Į PAMOKAS PREVENCIJA
18. Vėluoti į pamokas draudžiama. Atsitiktiniu pavėlavimu gali būti laikomi ne daugiau kaip 3 pavėlavimai į įvairių dalykų pamokas ar klasės valandėles per pusmetį. 
18.1. Mokiniui pavėlavus, dalyko mokytojas elektroniniame dienyne pažymi „p“. Jei mokinys vėlavo pusę ir daugiau pamokos laiko ir vėlavimo priežastis nereikšminė, mokytojas gali žymėti „n“ ir tuomet rašo pastabą bei pranešimą tėvams. 

18.2. mokiniui vėluojant nuolat, klasės auklėtojas informuoja mokinio tėvus, aiškinasi priežastis ir numato tolimesnius veiksmus. Priklausomai nuo susidariusios situacijos rimtumo į vėlavimo prevenciją įtraukiamas ir socialinis pedagogas. 
18.3. Mokiniui piktybiškai ir toliau nuolat vėluojant, mokinys svarstomas VGK posėdyje.

 V.NELANKYMO PREVENCIJA, NUOBAUDOS IR SKATINIMAS
19. Paskatinimai ir nuobaudos skiriamos vadovaujantis Šeduvos gimnazijos pozityvaus elgesio skatinimo aprašu.
VI. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS
20. Gimnazijos mokiniai su šiuo Aprašu pažindinami pasirašytinai klasių valandėlių, vykstančių pirmąją rugsėjo savaitę, metu.
21. Gimnazijos mokinių tėvai (globėjai, rūpintojai) supažindinami su Aprašu tėvų susirinkimų metu rugsėjo–spalio mėnesiais.
22. Aprašas skelbiamas Gimnazijos svetainėje.
_______________________________________________________

